
 

Alfaview – So nehmen Sie am Südwestforum teil 
 
Um an den Online-Seminaren des Südwestforums teilzunehmen, benötigen Sie die Anwendung 

„Alfaview“. Wir haben uns für Alfaview entschieden, da es ein DSGVO-konformes 

Videokonferenztool „made in Deutschlands Südwesten“ ist und höchsten Sicherheitsstandards 

entspricht. Alfaview kann ohne Administratorrechte auf jedem modernen Computer installiert 

werden. 

Um Alfaview zu installieren klicken Sie auf den Link https://alfaview.com/de/download/  und 
laden Sie eine Installationsdatei für Windows, mac, oder Linux herunter, je nachdem welches 
System Sie benutzen. Führen Sie die Installation aus. Alternativ können Sie auch die Alfaview 
App auf Ihrem Smartphone installieren. 
 

WICHTIG: Erstellen Sie sich KEIN eigenes alfaview-Konto. Für die Teilnahme am 

Südwestforum ist ausschließlich der Download notwendig, wir brauchen kein Benutzerkonto! 
 
 

Raum betreten 
 
PC (getestet in Windows): 
 
Schritt 1: 
Wenn Sie alfaview installiert haben, öffnen Sie den entsprechenden Einladungs-Link. Diesen 
erhalten Sie kurz vor Veranstaltungsbeginn per Mail.  
 
Es sollte sich ein Fenster öffnen, das so aussieht: 

 
 
 
 
Geben Sie Ihren Namen ein und klicken Sie auf 
„Betreten“.  
 
Wichtig: Dieser Name wird später im Meeting allen 
angezeigt.  
 
 
 
 
 

 
 
 
Schritt 2: 
 
Anschließend müssen Sie die Nutzungsrichtlinien 
und die Datenschutzerklärung akzeptieren, um 
teilnehmen zu können. 
 
 
 

https://alfaview.com/de/download/


 

Schritt 3: 
 
 
 
 
 
Wenn Sie gefragt werden, mit welchem 
Programm Sie den Link öffnen wollen, 
wählen Sie „alfaview“ aus und klicken Sie 
auf „Link öffnen“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Schritt 4: 
Nun sollte sich alfaview öffnen. 
 

 
 
 
 
 
Über „Audiogeräte einrichten“ können Sie 
Ihre Audiogeräte auswählen und testen. 
Wenn diese funktionieren klicken Sie auf 
„Raum betreten“. 
 
Sobald Sie den Raum betreten wird Ihre 
Kamera standardmäßig deaktiviert. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Smartphone (getestet mit Android): 
 
Siehe Schritt 1 und 2 für PC. Eventuell werden Sie, ähnlich wie in Schritt 3, gefragt, ob sie den 
Link in einer anderen App öffnen wollen. Schritt 4 entfällt. 
 

 
 



 

Während des Seminars 
 
Am PC: 
Wenn Sie den Raum betreten haben, sehen Sie in der Mitte des oberen Bildschirmrands diese 
drei Symbole: 

 
 
 
 

 Wer die Berechtigung hat zu sprechen, kann mit dem linken Symbol das Mikrofon an- 
und ausschalten. 

 Wenn Sie eine Pause machen, klicken Sie auf das mittlere Symbol. Dadurch werden Ihr 
Mikrofon und Ihre Kamera ausgeschaltet. 

 Das rechte Symbol ist für die Bildschirmfreigabe. Sofern Sie die Berechtigung dazu 
haben, können Sie damit Ihren Bildschirm mit den restlichen Teilnehmenden teilen. 

 
 
In der oberen rechten Ecke sehen Sie diese vier Symbole: 

 
 
 

 

 Ein Klick auf das erste (von links nach rechts) öffnet am rechten Rand eine Liste der 
Teilnehmenden. Hier haben Sie auch die Möglichkeit einzelne Personen nur für Sie 
selbst stumm zu schalten. 

 Das zweite öffnet den Gruppenchat. Diesen können Sie nutzen, falls Sie nicht laut 
sprechen wollen/können. 

 Mit dem dritten können Sie verschiedene Einstellungen ändern. 

 Und über das vierte Symbol können Sie das Meeting wieder verlassen. Alternativ 
schließen Sie direkt das Programm. 

 
 
Am Smartphone: 
Wenn Sie das Meeting betreten haben, sehen Sie in der Mitte des oberen Bildschirmrands 
diese drei Symbole: 

 
 
 

 
 Wer die Berechtigung hat zu sprechen, kann mit dem linken Symbol das Mikrofon an- 

und ausschalten. 
 Wenn Sie eine Pause machen, tippen Sie auf das mittlere Symbol. Dadurch werden Ihr 

Mikrofon und Ihre Kamera ausgeschaltet. 

 Wenn Ihre Kamera aktiviert ist können Sie mit dem rechten Symbol zwischen den zwei 
Kameras auf der Vorder- und Rückseite wechseln. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Wenn Sie in der oberen rechten Ecke auf die drei Punkte tippen sehen Sie diese vier Symbole: 
 

 Das obere linke öffnet am rechten Rand eine Liste der 
Teilnehmenden. Hier haben Sie auch die Möglichkeit einzelne 
Personen nur für Sie selbst stumm zu schalten. 

 Das obere rechte öffnet den Gruppenchat. Diesen können Sie 
nutzen, falls Sie nicht laut sprechen wollen/können. 

 Mit dem unteren linken können Sie verschiedene Einstellungen 
ändern. 

 Und über das vierte Symbol können Sie das Meeting wieder 
verlassen. Alternativ schließen Sie direkt die App. 

 


